Alteracédo dos dados do Cadastro

O que quer fazer?

Alterar endereco, e-
mail, razao social,
telefone

Alterar o
responsavel legal

Incluir atividade

Alterar data de inicio
de atividade

Quando

A qualquer
momento

A qualquer
momento

A qualquer
momento

Até 48 horas apoés
a declaracéo de
atividade

Como

Faca o login e cligue em Cadastro / Dados Cadastrais / Atualiza¢do de dados basicos.

Faca o login e clique em Cadastro / Dados Cadastrais / Atualizacado de dados basicos.

Faca o login e clique em Cadastro / Dados Cadastrais / Declaracao de Atividades
Desenvolvidas / Selecione a categoria e respectiva descricdo, bem como a data de inicio /
Cliqgue em Adicionar atividade.

Para realizar alteracfes cadastrais deve ser protocolado no SEI o requerimento de alteracéo
cadastral, através do peticionamento externo, seguindo 0s passos a seguir:

1. Acesse o site do Ibama;

2. Na paginainicial, acesse SEI! Acesso externo;
3. Em seguida, selecione a op¢éo 2 — Acesso ao Sei-lbama para usuarios externos;

4. Clique em “Acesso ao Sei!l-lbama para usuarios externos”;
5. Faca seu cadastro acessando “Clique aqui se vocé ainda nao esta cadastrado”. Em seguida
acesse o link “Clique aqui para continuar”;


https://servicos.ibama.gov.br/ctf/sistema.php
https://servicos.ibama.gov.br/ctf/sistema.php
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https://sei.ibama.gov.br/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

Remover atividade

Até 48 horas apés
a declaracéo de
atividade

6. Preencha os dados cadastrais e os dados de autenticacao e clique em “Enviar’;

7. Serd encaminhada resposta automatica para o e-mail cadastrado, solicitando comparecer a
uma unidade do Ibama para efetuar a confirmacéao do Cadastro. No entanto, como medida
para conter a propagac¢ao do Coronavirus (Covid-19), excepcionalmente, os documentos para
validagcéo de cadastro poder&o ser encaminhados para o e-mail sei.sede@ibama.gov.br;

8. Concluido o envio dos documentos, acesse novamente SEI! Acesso externo e faca login
com e-mail e senha cadastrados;

9. No menu, escolha “Peticionamento” > “Processo novo’;

10. Selecione a UF pertinente (deve ser selecionada a UF de onde se localiza o CNPJ);
11. Escolha o tipo de processo “CTF/APP: Requerimentos”;

12. Leia com atencao as orientacdes sobre o "Tipo de Processo";

13. Preencha os dados solicitados;

14. Em “Documento Principal” preencha o “Formulario de Requerimentos do CTF/APP” e
salve;

15. Finalizado todo o preenchimento solicitado, clique em “Peticionar”;

16. Para concluir o peticionamento, digite sua senha cadastrada e clique no botdo “Assinar”.

Para realizar alterac6es cadastrais deve ser protocolado no SEI o requerimento de alteracdo
cadastral, através do peticionamento externo, seguindo 0s passos a seguir:

1. Acesse o site do Ibama;

2. Na paginainicial, acesse SEI! Acesso externo;
3. Em seguida, selecione a op¢éo 2 — Acesso ao Sei-lbama para usuarios externos;
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Inserir data de
término de atividade

A qualquer
momento

4. Clique em “Acesso ao Sei!-lbama para usuarios externos”;

5. Faga seu cadastro acessando “Clique aqui se vocé ainda n&o esta cadastrado”. Em seguida
acesse o link “Clique aqui para continuar”;

6. Preencha os dados cadastrais e os dados de autenticacao e clique em “Enviar’;

7. Serd encaminhada resposta automatica para o e-mail cadastrado, solicitando comparecer a
uma unidade do Ibama para efetuar a confirmacao do Cadastro. No entanto, como medida
para conter a propagacao do Coronavirus (Covid-19), excepcionalmente, os documentos para
validacéo de cadastro poderéo ser encaminhados para o e-mail sei.sede@ibama.gov.br;

8. Concluido o envio dos documentos, acesse novamente SEI! Acesso externo e faca login
com e-mail e senha cadastrados;

9. No menu, escolha “Peticionamento” > “Processo novo”;

10. Selecione a UF pertinente (deve ser selecionada a UF de onde se localiza o CNPJ);
11. Escolha o tipo de processo “CTF/APP: Requerimentos”;

12. Leia com atencao as orientacdes sobre o "Tipo de Processo";

13. Preencha os dados solicitados;

14. Em “Documento Principal” preencha o “Formulario de Requerimentos do CTF/APP” e
salve;

15. Finalizado todo o preenchimento solicitado, clique em “Peticionar”;
16. Para concluir o peticionamento, digite sua senha cadastrada e clique no botao “Assinar”.

Faca o login e cliqgue em Cadastro/Dados Cadastrais/Declaracéo de atividades desenvolvidas /
Selecione a atividade / Insira a data de término / Clique em encerrar.
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Encerrar o cadastro A qualquer Faca o login e insira a data de término nas atividades declaradas. Depois, altere a situacéo
no CTF/APP momento cadastral para "Encerrado”.
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